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1 Pokyny pro vypracovani maturitni prace

1.1 Téma maturitni prace
Kazdy Zak podle zadaného tématu (zvoleného tématu, odsouhlaseného zadavajicim ucitelem).

1.2 Formalni Gprava maturitni prace

1.2.1 Vzhled stranky

— format papiru A4 orientovany na vysku

— okraje: nahote 2,5 cm, dole 2,5 cm, vlevo 2,5 cm, vpravo 2,5 cm

— umisténi hibetu vlevo

— zahlavi shora 1,2 cm, zapati zdola 1,2 cm

— titulni strdnka prdce a stranka s ¢estnym prohlasenim jsou v zahlavi opatfeny logem a identifikaci
skoly, viz vzory v ptiloze 1 a 2.; ostatni stranky maji zahlavi prazdna

1.2.2 Pismo textu a nadpist

— Text — pismo Calibri, velikost 11

— Nadpis 1 — Calibri, velikost 16, tucné
— Nadpis 2 — Calibri, velikost 14, tucné

— Nadpis 3 — Calibri, velikost 12, tucné

1.2.3 Format textu

— fadkovani nasobek 1,25
— mezery pred odstavcem 0 bod(, za odstavcem 6 bodu

— zarovnani do bloku, bez boéniho odsazeni zacatk( odstavcu

1.2.4 Format nadpist

— fadkovani nasobek 1,25
— mezery pred odstavcem 12 bodd, za odstavcem 12 bodU

— zarovnani do bloku, bez boéniho odsazeni zacatku odstavce

1.2.5 Pouziti informacnich zdrojt

Ke zpracovani tématu musi byt pouzity minimalné dva tisténé informacni odborné zdroje, déle Ize
Cerpat z odbornych casopist a sbornikd Ci elektronickych zdrojl, pripadné vyuZzit odkazy na dalsi

odborné informacni zdroje.



1.2.6 Citace

PFi citaci myslenky nebo nazoru nékoho jiného, pfipadné definice pfevzaté z rlznych zdrojl, napf. z
odborné publikace, odborného ¢lanku na internetu (Wikipedii nelze povaZovat za odborné
recenzovany zdroj), je treba vzdy uvést pouzity zdroj, tedy provést bibliografickou citaci. Odkaz na zdroj
musi byt proveden v souladu s normou CSN 1SO 690 !, doporuéena forma citace je poznamkou pod
carou. V celé priaci je pouzita jednotnd formu odkazovani. Zdroje fadime dle typu a podle abecedy.
Pokud nebude v maturitni praci fddné odkazdno na vSechny pouzité zdroje jak v textu maturitni prace,
tak v kapitole Seznam pouZzitych informacnich zdrojli, bude maturitni prace posuzovana jako plagiat,
zakovi bude vracena k prepracovani na jiné, nahradni téma. Nahradni termin obhajoby prepracované

maturitni prace bude v nejblizSim mozném terminu maturitnich zkousek.
Priklad Seznamu poutZitych informacnich zdroja:

BARKER S., COLE R., Projektovy management pro praxi, 1. vydani, Praha: Grada Publishing, a.s. 2009,
ISBN 978-80-247-2838-4, 160 s.

CSN 1SO 690 Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich

zdrojii, 3. vydéni, Praha 2011: Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkugebnictvi, 40 s.

SKODA AUTO: Stimmungsbarometer [online], Skoda Auto ©2019, version: 3.77.2., [vid. 2020-17-05].

Dostupné z https://stibam.wob.vw.vwg/umfrage/ [regulovany pfistup].

1.2.7 Zkratky

Pfi pouZiti zkratky (ustaleného zplisobu zkraceni slova nebo souslovi) v textu se vychazi z databaze
zkratek www.zkratky.cz.

PFi pouZiti nestandardni zkratky je tfeba pred jejim prvnim pouZitim v textu zkratku fadné vysvétlit a
jeji nasledné pouzivani uvést slovy ,ddale jen” a pfipsat zkratku. Jsou-li v praci pouzity vice nez tfi
nestandardni zkratky, je tfeba uvést v zavéru prace za seznamem pouzitych informacnich zdrojl také
seznam poutzitych zkratek.

V ndzvu prace ani v nadpisech se zkratky nepouzZivaji.
1.2.8 Obrazky a grafy

Maturitni prace mlze obsahovat obrazky, grafy, pripadné tabulky. Kazdy obrazek, graf nebo tabulka
musi byt oznacena Cislem a popisnym nazvem. Mezi ¢islem a ndzvem se nepiSe pomlcka. Zvlast se Cisluji
obrazky, zvlast grafy a zvlast tabulky. Cislo a nazev obrazku a grafu se uvadi pod obrazkem ¢&i grafem,
oznaceni tabulky je uvedeno nad tabulkou.

1.2.9 Cislovani stranek

Cislovéni stranek je umisténé uprostfed zdpati stranky. Cislovani je prostym cislem (bez pomléek a bez

celkového poctu listd), pismem Calibri, velikost 11. Strankovani se pocita od titulni strany, Cislo stranky

L SN 1SO 690 Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informaécnich zdrojd, 3.
vydani, Praha 2011: Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi, s. 8
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se neuvadi na prvni titulni strdnce, na druhé strance s Cestnym prohla$enim ani na nasledujici strance
& strankach s obsahem préce; &islovani stranek se uvadi az od stranky Uvod maturitni prace. Stranky

pfiloh se necisluji.
1.2.10 Rozsah maturitni prace

Rozsah maturitni prace je 12 az 20 stran textu, titulni strana, Cestné prohlaseni, Obsah a pfilohy se do
rozsahu prdce nezapocitavaji. Nedokonéené stranky se do rozsahu prace zapocitavaji jen svoji
pomérnou ¢asti (napr. dvé pllstranky se zapocitavaji jako jedna stranka).

1.3 Struktura maturitni prace

Maturitni prace ma nasledujici strukturu:

— titulni strana

— Cestné prohlaseni

— Obsah

— Uvod

— jednotlivé kapitoly a podkapitoly teoretické ¢asti a praktické ¢asti

—  Zavér

— Seznam poutzitych informacnich zdroja, (pfipadné také Seznam zkratek)
— Seznam pfiloh

1.3.1 Oznaceni kapitol a podkapitol

Teoretickd a praktickad ¢ast prace je ¢lenéna do kapitol a podkapitol. K oznaceni nadpist kapitol a
podkapitol je pouzit vicedrovriovy seznam s alespori dvéma a nejvySe Ctyfmi Urovnémi. Onaceni

jednotlivych kapitol je Cisly a nadpisem, mezi jednotlivymi Cisly jsou tecky, za posledni Cislici tecka neni.
1.3.2 Titulni strana

Titulni strana je v zahlavi opatifena logem a identifikaci Skoly. Titulni strana obsahuje v horni ¢asti Udaje

trida, skolni rok, studijni obor, kdd studijniho oboru, pfedmét studia, obdobi studia.

Ve stfedni &asti titulni strany je oznaceni MATURITNI PRACE a nazev prace shodny se zadanym

tématem.

Ve spodni ¢asti titulni strany je uvedeno jméno autora, jméno vedouciho prace, jméno oponenta prace,

viz vzor titulniho listu uvedeny v pfiloze 1.

1.3.3 Cestné prohlaseni

Stranka s Cestnym prohlasenim je v zahlavi opatiena logem a identifikaci $koly. Do Cestného
prohlaseni uvadi zak, Ze praci vypracoval samostatné s pouZitim uvedené literatury a ostatnich zdroju
a na zakladé konzultaci s vedoucim prace, viz vzor Cestného prohladeni uvedeny v pfiloze 2. Prohldseni

je nutné podepsat!



1.3.4 Obsah

Obsah prace je vygenerovan z vicelroviiového Cislovani nadpist jednotlivych kapitol, pismo a format
textu obsahu je shodny jako pismo a format textu prdce. Pismo a format nadpisu kapitoly Obsah je
shodny s pismem a formatem Nadpis 1, nadpis Obsah neni soucasti viceurovriového cislovani nadpisU.
Cislované polozky obsahu jsou pouze teoretickd a praktickd ¢ast maturitni prace, ostatni polozky

obsahu ¢islovany nejsou, viz vzor obsahu nize.

Obsah - vzor

N =T0 ] (=] 11 = I o= ] SO

.1 XXXXXXX XXXXX XXX cevrvrvreerrreeresersvressssseeneesnsesesssssnesensonsnneees 5
T2 T XXXXXX XXXXX  cuvvveerienreneessneeeeeessreesesssseesssssesesossnsesenssennns 5
1,22 XXXXXXX X XXXXX  veeeenreressrereeressrereeesssseseeosssnesesnsneesneenes 5

1.2 XXXXXXXX @ XXXXXX XXXXXXX vevreveeerssreresessnneeessrereessveeessssnnnes 7

1.2.1 XXXX, XXXXXX @ XXXXXX teveervenererensressinesnseesssesenssesssnnesnen 7
1.2.2 XXXXXX.eteureeineernenrnenenestestssre s sne et ssesssessesse e sesssnnnne 7
2 Praktickd €ASt.....oeeveeerireirece et s s e 8
2.1 XXXXXXX XXXXXX XXXXXX cvevrennireensensnenenneneensssessuesnesneeeennes 8
2.1.T XXXXXX XXX XXXXXereueenrenrereerrensnennenesessaeseesnesnesneeseensns 8
2.1.2 XXXXXX XXX X XXXXX XXXXX wovvennennrnernessnesnesnesneensenenenens 9
2.2 XXXXXXX XXXXXX XXXXXX vevreneinrensensnennennensesnessessuesnesnesneennee 10
2.2.T XXXXXX XXX XXXXXereuvenrenerreersensnennesesesseeseessesuesseaseensns 10
2.2.2 XXXXXX XXX X XXXXX XXXXX 2rvenvearenrereressenmnnensenenennneeess 11
ZAVEL ettt e et e bbb st 12

Seznam poutzitych informacnich zdrojl

Seznam zkratek

1.3.5 Uvod

Uvod préce obsahuje zd@vodnéni volby tématu prace, uvedeni vyznamu zvoleného tématu, uvedeni

Ctenare do problematiky tématu, popis struktury prace, stanovuje cil prace a popisuje pouzité metody.



1.3.6 Teoreticka cast prace

Teoreticka ¢ast maturitni prace tvofi jednu tfetinu celé prace a je dale ¢lenéna na jednotlivé kapitoly a
podkapitoly. Tato ¢ast prace zpracovava soucasnou dostupnou odbornou problematiku a je nasledné
vychodiskem pro ¢ast praktickou. V teoretické ¢asti prace jsou uvedeny odkazy na vychozi odborné

zdroje a pouZzitou literaturu.
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1.3.7 Prakticka ¢ast prace

Prakticka cast tvofi dvé tfetiny prace. Zabyva se konkrétni problematikou souvisejici s praxi (pfipadova
studie, vyzkum, metodika, atp.). V této Casti prace by mél zak prokazat schopnost aplikovat ziskané
znalosti a dovednosti pracovat s odbornou literaturou, s odbornou dokumentaci a s internetem.

V teoretické i praktické ¢asti prace je pouzivan odborny styl vyjadiovani.

1.3.8 Zaver

V Zavéru prace jsou struéné a jasné shrnuty poznatky z celé prace a je zde zdlraznén pfinos prace pro

danou oblast. Z4k zde prezentuje vlastni pohled a nazor na problematiku, kterou se v praci zabyval.

Je vhodné zde uvést prinos prace pro studium nebo profesni praxi, doporuéeni, odvozena ze zavéru
prace a také otazky a podnéty, které ze zavérd prace vyplivaji. Zak zde také vyhodnoti, jak naplinil cile

stanovené v Uvodu prace.

1.3.9 Seznam pfiloh

Do pfiloh se zpravidla vkladaji obrazky, fotografie, grafy a tabulky, jejichz velikost je vétsi nez polovina
stranky a které nemusi byt vzhledem ke svému charakteru a provdzanosti s textem umistény pfimo
v jednotlivych kapitolach prace. Do pfilohy je také vhodné umistit texty, které maji pouze dopliujici
charakter, pfipadné jsou vychozi a nemaji pfimou logickou navaznost na text prace. Jednotlivé pfilohy
je tfeba ocislovat a oznacit popisem. Jednotlivé stranky pfiloh se nedisluji a nezapocitavaji se do

rozsahu prace; Seznam pfiloh se ale uvadi v Obsahu prace.

1.4 Odevzdani maturitni prace

Maturitni praci zak odevzda tfidni/-mu uditelce/-i v jednom originalnim vytisku svazaném v krouzkové
vazbé, do maturitni prace je volné vloZen posudek vedouciho maturitni prace ve dvou origindlnich
vytiscich. Zak zarovef zasle maturitni praci tfidni/-mu uéitelce/-i elektronickou postou ve formatu
Word a ve formatu Pdf, ndzev souboru bude ve formatu skolni rok—ttida—ptijmeni jméno—nazev prace,

napf.: 2020-21-1.LD-Slepicka Jindfich—Maturitni prace na stredni Skole

1.4.1 Vazba maturitni prace

Vytisténa maturitni prace se odevzdava v krouzkové vazbé.



1.4.2 Termin odevzdani maturitni prace

Termin odevzdani maturitni prace stanovi zadavajici ucitel.

2 Seznam priloh

Pfiloha 1: Vzor titulni strany maturitni prace

Pfiloha 2: Vzor Cestného prohlaseni

V Mladé Boleslavi dne 17. 9. 2021

Schvalila: Mgr. Eva Folprechtova
feditelka Skoly
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Priloha 1: Vzor titulni strany maturitni prace

Trida: I.LD
Skolni rok: 2020/2021
Studijni obor:  PfedsSkolni a mimoskolni pedagogika

Kod: 75-31-M/01

Predmét: Didaktika pedagogickych cinnosti

Obdobi studia: 2020 - 2021

MATURITNI PRACE

Vé ’

Téma: Specifika vychovy a vzdélavani ditéte s problémovym

chovanim v materské skole

Jméno zaka: Petra Zrzava
Jméno vedouciho prace: Mgr. Dana Chytrd

Jméno oponenta prace:  PhDr. Jaroslav Cimrman
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Pfiloha 2: Vzor Cestného prohlaseni

ré

Cestné prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem svou maturitni praci na téma ........ccceeeeene. vypracoval/a samostatné pod vedenim
vedouciho prace .......ccceveeeeeneene. , S vyuzitim poznatk ziskanych béhem studia a nac¢erpanych z odborné
literatury. V3echny pouzité pisemné i jiné informacni zdroje jsem radné ocitoval/a. Pouzitou literaturu

a podkladové materidly uvadim v pfilozeném seznamu literatury.

Jsem si védom/a, ze doslovné kopirovani cizich textd v rozsahu vét$im nez je kratka doslovna citace je
hrubym porusenim autorskych prav ve smyslu zakona ¢. 121/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist a

je v pfimém rozporu s internim predpisem skoly.

Souhlasim s tim, aby tato prdce byla v Boleslavské soukromé stfedni skole a zakladni Skole, s.r.o. v

Mladé Boleslavi pouZivana jako studijni material pro dalsi zajemce.

Vo ANE e e e vlastnoruéni podpis
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